Hinweise zur Nutzung des Akteneinsichtsportals fur Privatpersonen
Stand: 31. Marz 2026

1. Zugang

Uber die Bereitstellung der elektronischen Akte im Akteneinsichtsportal informiert die
Staatsanwaltschaft Sie mittels eines postalischen Anschreibens.

Dem Anschreiben kdnnen Sie entnehmen:
- Die Dauer der Bereitstellung der Akte (regelmafig 30 Tage)

- lhre Zugangsdaten (Benutzername und Passwort/Kennwort)

Um die Akte/n einzusehen rufen Sie zunéachst die folgende Internetadresse in Threm Browser
auf: https://www.akteneinsichtsportal.de

Akteneinsichtsportal

Auf der Webseite wahlen Sie den
Button ,ZU DEN AKTEN" aus.

Sie sind hier: Start

AKTENUBERSICHT
HILFE Herzlich willkommen auf den Seiten des Akieneinsichtsportals des Bundes und der
Lander.
IMPRESSUM
Hier erhalten Sie Zugang zu elektronischen Aktan, die Gerichte und
DATENSCHUTZ Staatsanwaltschaften fiir Sie zur Einsicht bereitgestellt haben. Um Akteneinsicht zu

beantragen, wenden Sie sich bitte zunachst an das zustandige Gericht oder die
zusténdige Staatsanwaltschaft

@ Hilfe zur Akteneinsicht

Im nachsten Schritt wahlen Sie den
SAFE-Verzeichnisdienst der Justiz und
bestatigen mit dem Button

Wihlen Sie einen Verzeichnisdienst

SAFE-Verzeichnisdienst der Bundessteuerberaterkammer (beSt-Postfacher)

”Anmelden“' I ® SAFE-Verzeichnisdienst der Justiz (EGVP-Pastfacher der Justiz, beBPos und eBOs) I
SAFE-Verzeichnisdienst der Bundesrechtsanwaltskammer (beA-Postfacher)

Nun geben Sie die Ihnen im Anmelden mit Benutzername und Kennwort

Anschreiben mitgeteilten

Zugangsdaten (Benutzername und Benutzername oder SAFE-D

Passwort/Kennwort) ein und
bestatigen mit dem Button
~LAnmelden*.

Kennwort

Kennwort Andern oder zuriicksetzen
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https://www.akteneinsichtsportal.de/

2. Einsichtnahme in die Akte/n
2.1 Ubersicht

Die freigegebene/n Akten werden nach der Anmeldung in einer tabellarischen Ubersicht
angezeigt:

Freigegebene Akten
Sie sind angemeldet mit SAFE-ID: pe.Justiz.assbcege-cofa-a33e-ba74-5F23e73dsala.
Tabelle: Freigegebene Akten

Aktenzeichen Zugehtrige Hauptakte | Gericht Kurzrubrum Stand der Akte abrufbarbis . | PDF | ZIP

51 Js 20/25 QWi 5 - Staatsanwaltschaft Potsdam Mustermann, Max; OWiG §30 26.03.2026 25.04.2026 3

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, die bereitgestellten Akteninhalte einzusehen. In der
ersten Spalte ,Aktenzeichen® sind die Aktenzeichen der bereitgestellten Akten aufgelistet.
Durch Klick auf das jeweilige Aktenzeichen gelangt man zur Aktendetailansicht.

In der letzten Spalte ,ZIP“ kann die Akte durch Klick auf den Ordner ~ als ZIP-Container
heruntergeladen werden.

2.2 ZIP-Ordner

Der entpackte ZIP-Container enthdlt alle Dokumente, die Teil der Akteneinsicht sind:

s

Mame Grafe
I € 51_J5_20_25_OWihtml ( 2i 35 KBI

& Abgabe Staatsanwaltschaft_Einspruch_15_60a31915-df02-4ffa-8fde-429f67853ab5. pdf 314 KB
& Aktennotiz_14_3da270a7-e5cd-4d76-bbcd- eaad2ff Thfff. pdf 380 KB
€ Anzeige_elP_intern_26_ac248b44-3283-447f-96b2-126528c47200. pdf 252 KB
& Anzeige_elP_intern_33_e769e200-a%66-4b%d-alcc-e3675eac2B19. pdf 252 KB
€ Anzeige vorn_18-12-2025_25 26fa32%f-6b63-4b50-937b-25682c597ef3.pdf 251 KB

& Anzeige vomn 18-12-2025 32 1d7cbd33-d138-4735-9b2a-71b5d3320d79.pdf 231 KB

Gesamtakte_51_Js_20_25_OWi.pdf
& Kfz-Kennzeichen_23_eB03666c-8a57-4c7a-83%f-e95bed4290ca, pdf 343 KB

(1) Um sich die gesamte freigegebene Akte in einer PDF-Datei ansehen zu kdnnen, wahlen
Sie die gro3te Datei des Ordners aus. Der Name dieser Datei setzt sich aus dem Wort
,Gesamtakte” und dem angeflgten Verfahrensaktenzeichen, z.B.
,Gesamtakte 51 Js 20 25 OWi“ zusammen.

Der Ordner enthéalt dariiber hinaus die Dokumente der freigegebenen Akte als jeweils einzelne
PDF-Dateien.

(2) Zusatzlich ist eine HTML-Datei enthalten, welche im Browser getffnet werden kann, um
die Struktur der Akte anzuzeigen.
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2.3 Aktendetailansicht
Diese zeigt im Kern den Aktenstrukturbaum:

Akteneinsichtsportal

Sie sind hier: Aktenubersicht Detailansicht 51 Js 20/25 OWi

e

AKTENUBERSICHT

HILFE < Zuriick zur Ubersicht
IMPRESSUM 51 Js 20/25 OWi
DATENSCHUTZ Sortierung

Standard v Aufsteigend v Sortieren

Wahlen Sie einzelne Dokumente aus. um diese herunterzuladen. Mit den Pfeiltasten konnen Sie navigieren. Mit STRG + Leertaste konnen Sie
Dokumente in der Ansicht auswahlen.

- ~| Beispielakte
|- ) Anzeige vom 18:12.2025 (SON)
O L
-Eoa rn (SON)
() 5 Reprasentat
L - [ Zeugenvernehmung vom 18.12.20... (SON)
[ [5 Reprasentat
|- = [ StA-Verfugung (SON)
[ [% Reprasentat
I - [ Fallakte 1.1
~| [ Fallakte 1.1. vom 18.12.2025 (SON)
O 3 Reprasentat
—| [ Fallakte 1.1.1
—| [ Fallakte 1.1.1 vom 18.12.2025 (SON)
[ £ Reprasentat
Ausklappen Einklappen
Alle selektieren Alle deselektieren
Herunterladen

Der Strukturbaum bildet die Struktur des Ihnen bereitgestellten Akteninhaltes nach.

Durch Klick auf den Namen eines Dokuments wird das entsprechende PDF-Dokument
heruntergeladen. Auch kdnnen mehrere Dokumente ausgewéhlt und dann alle durch Klick
auf die Schaltflache ,Herunterladen heruntergeladen werden. Dabei kdnnen alle Dokumente
durch Auswahl von ,Alle selektieren® bzw. ,Alle deselektieren“ aus- bzw. abgewahlt werden.

Der Ubersicht halber konnen einzelne Dokumente/Ordner durch Klick des ,-“- bzw. ,+“-
Buttons vor dem Dokument-/Ordnernamens ein- bzw. ausgeklappt werden. Auch kann der
gesamte Strukturbaum aus- bzw. eingeklappt werden durch Auswahl von ,Ausklappen® bzw.
~Einklappen®.
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3. Abmeldung

Durch einen Klick auf das Symbol oben rechts kénnen Sie sich vom AEP abmelden:

Akteneinsichtsportal

I‘..L‘l

i
Y Sie sind hier: Akteniibersicht Detailansicht 51 Js 20025 OWi

4. Weitere Informationen

Weitere Informationen zur Benutzung des Akteneinsichtsportals finden Sie auf der Website

des Akteneinsichtsportals unter: https://www.akteneinsichtsportal.de/web/guest/hilfe
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